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INICIO DEL SISTEMA SCANCEFDI

1.-Abrir el programa ScanCFDI previamente instalado.

ScanCFDI

2.- Al abrir el programa, automaticamente el software carga las configuraciones de usuario.

|f.unfiq::ra¢|'bn Herramientas  Ayuda

i SIN

CFDIY | -
s | IMclande SaanCFl B~ OMEXIGN

Folio Fiscal

st RFC Emisor

Fz RFC Receptor

Ingrese los digrtos

Corporacion Tectronic

B Gz g3sar

Categorias: [ -
Retumen de datos
RFC del Emisor: RFC del Receptor: PAC que Certifica:
Razén Secial del Emisor: Razén Social del Receptor: Fecha de Expedicidn:
Tatal: Folio Fiscal: Fecha Certificacion S5AT:
Efecto:

Verificar CFDI

Estado CFDE:

Fecha de Cancelacidn:
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3.-ScanCFDI se conecta con nuetros servidores para validar la licencia.

!Cnﬂl’ug-uruién Hemamientas  Ayuda

CFD /l L SN

\— Bl Nomitiay CONEXIONF ' =TT ::SA'I'

Folio Fiscal |

PRESIONE G A |
Fz REC Receptor | p

Ingrese los digitos |

Categorias: | -J | -i
Resumen de datos
RFC del Emison RFC del Receptor: PAC que Certificd: Estado CFDE
Razdn Social del Emisor: Raxdn Social del Receptor: Fecha de Expedicidn: Fecha de Cancelacidne
Totak: Folio Fiscal: Fecha Certificaciin SAT:

Efecto:

4.- Una vez valida la licencia debemos esperar hasta lograr obtener la siguiente pantalla, la cual indica que el
programa esta listo para su uso.
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Folio Fiscal
RFC Emisor
RFC Receptor

Ingrese los digitos

VERSION £
LOCAL B

Categorias: Comisiones

Resumen de datos

RFC del Emisor: RFC del Receptor:

Razén Social del Emisor: Razén Social del Receptor:

Total: Folio Fiscal:

Efecto:

PAC que Certificé:

Fecha de Expedicién:

Fecha Certificacion SAT:

Verificar CFDI

Estado CFDI:

Fecha de Cancelacién:

VERIFICAR EL ESTADO DE LA FACTURA

1.- Registrar los datos de la factura (Folio Fiscal, RFC Emisor, RFC Receptor).

= 81 comcesccon (@@ |
LOCAL E q-. =ren gg SAT

CFD VERSION
.
Folio Fiscal Gedfb223-Gede-dccl-a306-62ecIbbf46c6
PRESIO RFC Emisor VACV7409013G6 |
RFC Receptor  MIOPG9I04169V2 |

Ingrese los digitos |
Categorias:

| Comisianes

Resumen de datos

RFC del Emisor: RFC del Receptor:

Razdn Sacial del Emisor: Rardn Social del Receptor:

Total: Folie Fiscal:

Efecto:

PALC que Certificd:

Fecha de Expedicion:

Fecha Certificacidn SAT:

Verificar CFDI

Estade CFDL:

Fecha de Cancelacién:
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2.-En caso de contar con un lector de codigos de barras 2D, se puede optimizar el proceso de la captura de los
datos de la factura, para habilitar esta opcion se debe presionar la tecla “F2” y se obtendra el recuadro
gue indica que ScanCFDI esta listo para leer el codigo.

Razdn Social del Emisor:

Electo:

alio Fiscal | |
RFC Emisor I

RFC Receptor |

Razdn Social del Receptorn

Fodio Fiscal: Fecha Certificaciin SAT:

VERSION o) comrcencon @@ |
LOCAL E q—_ =rnawE gg SAT :

Werificar CFDI

Estado CFDE

Fecha de Expedicidn: Fecha de Cancelacidng

3.-En este momento debemos de leer con nuestro lector 2D el codigo “QR” de nustra factura, posteriormente se
llenaran los campos (Folio Fiscal, RFC Emisor y RFC Receptor) de ScanCFDI.

e T e
e L

4.- Ingresar el captcha (la imagen con los numeros) y posteriormente pulsar el boton VerificarCFDI para iniciar el

proceso de validacion.
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!f.nnl:igumcifin Herramientas  Ayuda

crn%
\r 3

Folio Fiscal
RFC Emisor

RFC Receptor

6edfb223-6e3e-4ccl-a306-62ecbbfa6e6 1
VALV/4baNI3G0 |

MIOPE904169V2 |

Usuario:

VERSION EoORAG ..
LOCALE q— e g AT

I Ingrese los digitos 56435

Merificar CFDI
Categorias: | Comisiones - }
Resumen de datos
RFC del Emisor: RFC del Receptor: PAC que Certificé: Estado CFPA:
Razdn Social del Emisor: Razdn Soci el Recepton: Fecha de Expedicidn: ha de Cancelacidn:
Total: Folio Fiscal: Fecha Certificacion SAT:
Efecto:

5.-Una vez pulsado el botén, ScanCFDI nos muestra el estado de la factura obtenido del portal del SAT, al igual
gue una descripcion breve de la factura.
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CFD VERSION
s P Gz 38sar
Folio FlscT |
RFC Emisq |
RFC Receguor |
Listo Para 'greselos gigitos | Vigente
Categoriasyy | Comisianes .}
Resumen de datos
C del Emisor: RFC del Receptor: PAC que Certificds Estade CFDE
ACVTHN01G8 NEDPERHLETVE FIDOS0111567 .
Vigente
n Social del Emisor: Raztn Social del Receptor:  Fecha de Expedicion: Fecha de Cancelacidn:
ERONICA DEL CARMEN PABLO IGMNACD MICHEL 2017.12-1IT115657
ALINZUILA EHAVED ONTIVERCS
otal: 573,97041 Falio Fiscal: Fecha Certificackin SAT:
BEDFB223-663E-40C1- 2017-12- 13T 15707
fecto: [NOrEso AN E2ECOBBFIECE

Folio Fiscal

Listo Para 'nomoelas

Categorias:

Resumen de datos
RFC del Emniuorn
G bl

Razén Social del Emisor:
POSE G GUTIERRED VALLERD

Totak 525.868.00

Efextoe INGreso

RFC Emisor

RFC Receptor

digites

Comisiones

RFC ded Receptor:

LOOPERIA 165D

Rardn Social del Receplon
BAELD MGEMADD MICHEL
CATIVERDS

Folio Fiscal:
EBICBC1-330A-S606-504] 4400
QI

VERSIOMN
LT AL

| Cancelado
")
PAC que Certifici: Estado OFDHE:
e Cancelado
Fecha de Expedicidne

JATADLTTORRE TR

Fecha Certificacidn SAT:

2007-22-23T08 T

01E-01-0aTiEIRI
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7.-ScanCFDI también es capaz de detectar si se volvié a capturar la factura.

_Configur.xidn Herramientas Ayuda

cn_n/l-
.3

Folio Fiscal
RFC Emisor
RFC Receptor

Listo Para

Categorias:

Resumen de datos
RFC del Emisor:
VACVT409013G8

Razdn Social del Emisor:
VEROMICA DEL CARMEN
VALEMZUELA CHAVEZ

Total: $73,9704,

Efecto: [NQreso

Ingrese los digitos |

ABLO IGNACIO MICHEL
ONTIVEROS

Folio Fiscal:

GEDFB223-6E3E-4CC1-
A3DE-62ECSBBFIECE

Usuario:

VERSION o) corrorrcon @@
LOCAL E'— q? o g SAT
|
| ' 4 _-.-,,__'\

Ya se habia leido
anteriormente
este registro.

Comisiones

PAC que Certifico: Estado CFDI:
FIDO080111867 -
Vigente
Social del Receptor: Fecha de Expedicidn: Fecha de Cancelacién:

2017-12-12T11:5

2017-12-12T1L:5

Fecha Certificacién SAT:

£57

707

Corporacion Tectronic
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VERIFICACION DE FACTURAS (MODO QUICKSCAN)

1.-En este modo es para evitar la captura del captcha a la hora de leer la factura (se requiere lector de cddigos de
barras 2D) para activar debemos de seleccionar la opcién “Herramientas” del menu principal.

Herramientas | Jiyud=
Generar reportes...
Registros.

QuickScan

friatayd RFCEmisor

RFC Receptor

Ingrese los digitos

Resumen de datos

Verificar estados de las facturas

Verificar elementos pendientes

Categorias! Comisiones

RFC del Emisor: RFC del Receptor:

Razén Social del Emisor: Razén Social del Receptor:
Total: Folio Fiscal:

Efecto:

|
!\/ERSlC)N
\ LOCAL

5]
PAC gue Certifico:

Fecha de Expedicién:

Fecha Certificacién SAT:

Qe $9SAT

Verificar CFDI

Estado CFDE

Fecha de Cancelacién:

2.-Seleccionar modo “QuickScan”

Corporacion Tectronic
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Configuracién | Herramientas = Ayuda

Generar reportes...

Registros

b ol comorscon D
uickScan ! TECTRONIC
Q - % e T SAT
Ve iliial Esiatius Ge ias fstiuias
Habilita la verificacion rapida de CFDI i

Verificar elementos pendientes

~ RFC Emisor

RFC Receptar

Ingrese los digitos | Verificar CFDI

Categorias: Comisiones : L
Resumen de datos
RFC del Emisor: RFC del Receptor: PAC que Certifico: Estado CFDI:
Razdn Social del Emisor: Razdn Social del Receptor: Fecha de Expedicién: Fecha de Cancelacién:
Total: Folio Fiscal: Fecha Certificacién SAT:
Efecto:

Ly VERSION §
04 CAE Gemm $8sar
: : .

Folio Fiscal |

' iJickScan A 'vado

Ingrese los digitos ) Y verificar CFDI
Categorias: | Comisiones - b
Resumen de datos
RFC del Emisor: RFC del Receptor: PAC que Certifico: Estado CFDL:
Razdn Social del Emisor: Razén Social del Receptor: Fecha de Expedicion: Fecha de Cancelacién:

Total: Folio Fiscal: Fecha Certificacion SAT:

Efecto:

4.-Ahora debemos de presionar la tecla “F2” para habilitar el uso de la lectura de nuestro lector de
codigos de barras
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Folio Fiscal

RFC Emisor
RFC Receptor
Ingrese los digitos

Categarias:

Resumen de datos
RFC del Emisor:

Razén Social del Emisor:

RFC del Receptor:

Razon Social del Receptor:

Total: Folio Fiscal:

VERSION
LOCAL

Comisiones

PAC que Certificé:

1 ScanCFDI3.3.4 - PROGRAMACIO-PC

Fecha de Expedicion:

Fecha Certificacion SAT:

Usuario:

Verificar CFDI

Estado CFDI:

Fecha de Cancelacion:

5.-Apartir de este momento, el sistema esta listo para empezar a leer nuestras facturas con nuestro lector.

Configuracién Herramientas Ayuda

ey

- V.3

Categorias:

Resumen de datos
RFC del Emisor:

Razén Social del Emisor:

Efecto:

Folio Fiscal
P’ RFC Emisor
' RFC Receptor
Listo Para Ingrese los digitos

RFC del Receptor:

Razén Social del Receptor:

Total: Folio Fiscal:

Comisionas .b

PAC que Certificé:

Fecha de Expedicién:

Fecha Certificacion SAT:

B2 ScanCFDI 3.3.4 - PROGRAMACIO-PC T [t

Usuario: ﬁ

VERSION ' @B coRPORACION
LOCAL 1 N I -]

L 44
oo SAT

Verificar CFDI

Estado CFDI:

Fecha de Cancelacién:

6.-Una vez leido el codigo QR de nuestra factura, el sistema nos mostrara el estado y los datos de la factura sin la

necesidad del cédigo del captcha.

Corporacion Tectronic
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ScanCFDI 3.3.4 - PROGRAMACIO-PC

i
Y /v.s

Folio Fiscal
RFC Emisor

RFC Receptor

Listo Para Ingrese los digitos

VERSION §
LOCAL &=

Ya se habia leido
| anteriormente
este registro.

Categorias: ‘ Comisiones

Resumen de datos
RFC del Emisor:
CTES20604174

RFC del Receptor:
EIZ160603FB7

Razdn Social del Emisor: Razdn Social del Receptor:

Total: 1471.495

Folio Fiscal:
SDEE3014-D4F9-4BC1-A938-

Efecto: E49E1EZ7DF6F

PAC que Certifico:

Fecha de Expedicidn:

Fecha Certificacion SAT:

L= L= g

8 B corroracion
TECTRONIC
N e

L 3
o9 SAT

VigentefRebetidn]

Estado CFDEL

Vigente

Fecha de Cancelacién:

MODULO DE REPORTE DE FACTURAS LEIDAS

1.-Seleccionar la opcidn “Herramientas” dentro del menu principal.

Configuracié | Herramientas | £ yuda

Generar reportes...

Registros
QuickScan

Verificar estados de las facturas

Verificar elementos pendientes
[G=Tad  RFC Emisor
RFC Receptor
Ingrese los digitos
Comisiones

Categorias:

Resumen de datos

RFC del Emisor: RFC del Receptor:

Razan Social del Emisor: Razdn Social del Receptor:

Total: Folio Fiscal:

Efecto:

PAC que Certific:

Fecha de Expedicién:

Fecha Certificacién SAT:

@B corroracion ..
% i ge SAT

Verificar CFDI

Estado CFDI:

Fecha de Cancelacion:

Corporacion Tectronic
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2.-Seleccionar la opcién “Generar Reportes...” dentro del menu secundario de herramientas.

] ScanCFDI3.34 -

Configuracién | Herramientas | Ayuda

Generar reportes...

Registros

s Qe 88sAT

Verificar estados de las facturas

Verificar elementos pendientes
~ RFC Emisor

RFC Receptor

Ingrese los digitos | Verificar CFDI

Categorias: Comisiones . }

Resumen de datos

RFC del Emisor: RFC del Receptor: PAC que Certifico: Estado CFDL

Razén Social del Emisor: Razén Social del Receptor: Fecha de Expedicion: Fecha de Cancelacién:

Total: Folio Fiscal: Fecha Certificacion SAT:

Efecto:

3.-La siguiente interfaz nos indica que el sistema esta listo para recibir los pardmetros de busqueda.
(en este mddulo se puede filtrar el contenido de las facturas leidas ya sea por la “Fecha Expediciéon” o por la

“Fecha Certificacion” de la factura y en caso de querer resultados aln mds especificos se puede afiadir al
filtro de la busqueda el “RFC Emisor” o “RFC Receptor” de la factura).

Corporacion Tectronic 12
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5] ScanCFDI - Generar Repories (E=2Eei )

Seleccion &l tipo de busqueda. @ Fecha Expedicion () Fecha Certificacion |V¢riﬁ:nr el estado de las facturas|

Seleccione el intervalo de fechas: | 14/08/2018 E 14/08/2018 E |

RFC Emisor: RFC Receptor: ‘ e

4.-Una vez ingresado los parametros de busqueda pulsamos el botén “Buscar” para que el sistema empiece a
trabajar en su busqueda, una vez terminado el proceso el sistema nos indicara con un mensaje que la
busqueda termino.

] ScanCFDI - Generar Report

Seleccion el tipo de busqueda. @) Fecha Expedicion ) Fecha Certificacion [Ve{iﬁcar el estado de las fact.urasl

Seleccione el intervalo de fechas: | 14/08/2016 E | | 14/08/2018 E |

RFC Emisor: RFC Recepton Buscar | “

categoria  folioFiscal rfcEmisor nombreEmisor

| Comisiones | 6EDFB223-6E3E-4CC1-A306-62ECIBBF46CE | VACVT409013GH | VERONICA DEL CARMEN EALENZUELA
Comisiones | C7OFOF6C-EE3B-4BEB-ACOD-38923B4E8B16 | CTEG20604174 [CORPORACION TECTRONIC SA DECV
Comisiones | 06B1CBCL-33CA-4626-9D42-440DB6D21205 | GUVGET07241x5 | JOSE GIL GUTIERREZ VALLEIO

=

Busqueda completa...

|

/

—

5.-Una vez terminado el proceso de busqueda, podemos observar los datos de las facturas leidas que cumplieron
con nuestros requerimientos de busqueda.

Corporacion Tectronic 13
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L —
-] ScanCFDI - Generar Reporte

@) Fecha Expedicion () Fecha Certificacion [Veriﬁcar el estado de las fa(mras|

Seleccion el tipo de busqueda.

Seleccione el intervalo de fechas: | 14/08/2016 ‘21:_; [ | 14/08/2018 ‘2,:_;

RFC Receptor: Buscar | "

rfcEmisor nombreEmisor
6EDFE223-6E3E-4CC1-A306-62ECIBBF46CH | VACV7408013G6 | VERCONICA DEL CARMEN VALENZUELA
C70FOF6C-EB3B-4BEB-ACOD-38923B4E8B16 |CTE920604174 | CORPORACION TECTRONIC SA DE CV
06B1CBC1-33CA-4626-9D42-440DB6D21205 | GUVGET07241X5 | JOSE GIL GUTIERREZ VALLEIO

RFC Emisor:

categoria  folioFiscal

Comisiones
Comisiones

Comisiones

(VERIFICAR EL ESTADO DE LAS FACTURAS)

6.-ScanCFDI dentro del mddulo de reportes tiene la opcidén de una vez realizada la busqueda poder verificar el
estado de las facturas, para realizar esta verificacidon es necesario dar clic en el botdn “Verificar el estado

de las facturas”.

Corporacion Tectronic 14
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” ScanCFDI - Generar Reportes

RFC Emisor:

Seleccion el tipo de busqueda. @ Fecha Expedicion () Fecha Certificaci

Seleccione el intervalo de fechas: | 14/08/2016 E | | 14/08/2018  [15

Tl =) )

[Veriﬁcar el estado de las facturas |

RFC Receptor: ,

Buscar
nombreEmisor

folioFiscal

categoria

Comisiones

6EDFE223-6E3E-4CC1-A306-62ECIBBF46CH

rfcEmiscr
VACVT4 3G6

VERCONICA DEL CARMEN VALENZUELA

C70FOF6C-EB3B-4BEB-ACOD-38923B4E8B16

cTeaz0564174

CORPORACION TECTRONIC SA DECV

Comisiones

06B1CBC1-33CA-4626-9D42-4400B6D21205 GUV¢?0?24[X5

JOSE GIL GUTIERREZ VALLEIO

Comisiones

7.-Debido a que es un proceso pesado de realizar, el sistema nos solicita una confirmacion para iniciar el proceso

Iniciara el proceso de la validacion de sus facturas...
Este proceso puede tardar varios minutos
Desea continuar?

de verificacion.

ScanCFDI

Si Mo

8.-Al confirmar el proceso, el sistema valida factura por factura el estado de estas en el portal del SAT segun el

resultado de la busqueda.
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' Seleccion el tipo de busqueda. @ Fecha Expedicion ) Fecha Certificacion |Em'f-:ar¢l sstads da las fm“ﬂ
I Seleccione el intervalo de feches: | 14/08/2016 )| |14082008  [53)
RFC Emisor RFC Receptor: Buscar |
ricEmigar nambreEmisor

Lgoria  folioFiscal
hisiones | EDFE223-6E3E-4CC1-A306-62ECOBBFAECH

VACVTA03013G5 | VEROMNICA DEL CARMEN VALENZU

hisiones | CTOFOFGC-EB3E-4BEB-ACOD-38923B4E8816 | CTES20604174

CORPORACION TECTROMNIC SA DEi

hisiones | 06BLCBC1-33CA-4626-9042-440DBSD21205

GUVGETOT24IXS5 | JOSE GIL GUTIERREZ VALLEJO

9.-Una vez verificado el estado de la factura, ScanCFDI nos muestra con una “Palomita” que la factura aln se

encuentra vigente.

B ————

Seleccion el tipo de busqueda. @ Fecha Expediicion () Fecha Certificacion  [erificar el extade de las facturas
l Seleccione el intervalo de fechas: | 12082018 EH 14/08/2018 E'
RFC Emisor: RFC Receptor: [ TR |
I ategoria  folioFcal rfcEmisor nombreEmisor
| J omisiones | GEDFB223-6E3E-ACC1-A306-62ECIBBFIGCE |VACVTA0S013G6 | VERONICA DEL CARMEN VALENZU
| |[orione: | CT0F0RSC E838-48E8 - ACDD-3852384€8B15 | CTES20604174 | CORPORACION TECTRONIC SA DE
; J om| QEB1CACL-33CA-4626-9D42-440086021.205 | GUVGATOT241X5 | MOSE GIL GUTIERREZ VALLEND .

Corporacion Tectronic
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(GUARDAR EL RESULTADO DE BUSQUEDA EN UN ARCHIVO)

10.-En caso de querer emigrar la informacién, ScanCFDI permite exporta el resultado de la blusqueda en 2 tipos
de archivos distintos (Excel y CSV), para comenzar el proceso basta con dar un click en el formato

deseado.

7] ScanCFDI - Generar

Seleccion el tipo de bu

RFC Emisor:

Fecha Certificacion [Venﬁmr el estado de las facluras|

squeda. @ Fecha Expedicion

Seleccione el intervalo de fechas: | 14/08/2016 E | | 14/08/2018 E |

RFC Receptor:

Buscar |
——— |

categoria  folioFiscal

GEDFB223-6E3E-4CC1-A306-62ECOEBFA6CE

rfcEmisor

|
WVACV7409013G6

nombreEmisor

VERCNICA DEL CARMEN VALENZUELA

Comisionas
Comisiones

C70FQF6C-EB3B-4BEB-ACOD-38923B4E8B16

CTE920604174
GUVGET0724IX5

CORPORACION TECTRONIC SA DE CV
JOSE GIL GUTIERREZ VALLEJO

Comisiones

06B1CBC1-33CA-4626-9D42-440DB6D21205

11.- Reporte Excel (tener previamente instalado Excel), seleccionar le opcidn “Guardar en Excel”.
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Titulo:

CORPORACION

Manual de Usuario ScanCFDI

Area: Tl

Clave: TI-DES-PRO-06

Fecha de Emision:
14/08/2018

S.A. DE C.V.

TECTRONIC
o BIF

'C'en.ﬁa.cueiemd.o de [as facturas

Seleccion el tipo de busqueda. @ Fecha Expedicion ) Fecha Certificacion
Seleccione el intervalo de fechax: '14_5 /2016 E 1 :__;_.-;3.;3-_3 E
RFC Emesor: RFC Recepton Buscar \
categoria  folioFiscal ricEmisor nombremiscr
| Comisiones | GEDFEZ23-683E-40C1-A306-62EC588F46C6 | VACVTA09013GE ) VERONICA DEL CARMEN VALEMIUELA ¢
Comisiones | CTOFOFEC-EB3R-4BER-ACDD-36923B4FER16 |CTES20604174 | CORPORACION TECTROMIC SA& DE CV

Comsones | 06B1CRBC1-33CA-4526-9042- 440086021205 | GUVGETO7 24005

JOSE GIL GUTIERREZ VALLEID

m

uardar en exel, |

12.-Automaticamente se abrird el programa con el resultado de la

busqueda.

e = Autosuma -

1 Cottar Calibri S Ajustar texto General - }% Hj!j \;‘ﬁ Em T @;‘ %? ﬁ
o 53 copiar ~ = - A = [8] Reltenar - 2
P g cop o [ £ - e e il o .
Portapapeles i Fuente i Alineacién Numero 5 Estilos Celdas Modificar
| A1 - fo | CATEGORIA ~
| | :
A B c D E F G H [ J K E M N o P o‘f‘
1 [CATEGORIA |FOLIO FISCAIRFC EMISOR NOMBRE DE|RFC RECEPTC NOMBRE DE| FECHA DE EX FECHA DE CEPAC QUE CEFTOTAL DEL I EFECTO DEL ( ESTADO DEL FECHA DE CAVECES LEIDO ESTACION  subcategoria - |
5
3 Comisiones GEDFB223-6E VACV740901 VERONICA D MIOP§90416 PABLO IGNA 12/12/2017 112/12/2017 1FID0S011186  $73,970.41 Ingreso  Vigente  01/01/18991 2 PROGRAMACN/A
4 Comisiones C70FOF6C-ES CTES2060417 CORPORACICITES602288K: Compafiia In 24/02/2017 124/02/2017 1MAS0810247  $1,566.00 ingreso  Vigente  01/01/18991 1 PROGRAMACN/A
5 Comisiones 06B1CBC1-33 GUVG670724 JOSE GIL GUTMIOPGS0416 PABLO IGNA 13/12/2017 013/12/2017 0MAS0810247 $25,868.00 Ingreso  Cancelado  02/01/20180 1 PROGRAMACN/A
6
7
s
5
10
11
12 =
13
14
15
16
17
18
19
20
21
2
2 n
24 =
4 <+ ¥| Hoial ~Hoja2  Hoja3 .~ %2 e8I ] 1 » il

13.- Reporte CSV, seleccionar le opcidn “Guardar en CSV”.
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Titulo:
Manual de Usuario ScanCFDI

Clave: TI-DES-PRO-06

@B CORPORACION |
TECTRONIC Area: Tl

S.A. DE C.\V. Fecha de Emision:
® r 14/08/2018

[Veriﬁcar el estado de las facturasJ

Seleccion el tipo de busqueda. @ Fecha Expedicion ) Fecha Certificacion

Seleccione el intervalo de fechas: | 14/08/2016 @ | 14/08/2018 E}

RFC Receptor: Buscar

categoria  folioFiscal rfcEmisor nombreEmisor
BEDFB223-6E3E-4CC1-A306-62ECIBBFA6CE | VACV7409013G6 | VERCNICA DEL CARMEN VALENZUELA
C70FOF6C-EB3B-4BEB-ACOD-38923B4E8B16 CTEQ20604174 [CORPORACION TECTRONIC SADECV
06B1CBC1-33CA-4626-0D42-440DB6D21205 | GUVGET07241X5 | JOSE GIL GUTIERREZ VALLEJQ

RFC Emisor:

Comisiones

Comisiones

Comisiones

m

14.-Automaticamente nos guarda el archivo en nuestro escritorio, ejemplo: “Reporte_2018 8 14.csv” y nos

muestra el siguiente mensaje.

o N

i . . y 3 ’
Se ha exportade con éxito al escritorio, ;desea abrir el archivo?

- “

Aceptar

15.-Al aceptar el mensaje, posteriormente se abrira el software para visualizar el contenido de nuestro archivo

creado CSV.
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CORPORACION
TECTRONIC

S.A. DE C.V.
®

Titulo:

Manual de Usuario ScanCFDI

Area: Tl

Clave: TI-DES-PRO-06

Fecha de Emision:
14/08/2018

Insertar Férmulas  Datos

2 & Cortar Calibri 11 - AN A =)
B3 Copiar ~

Pegar = v | DA
T ol copinr fermate) | X 8 &- A

Diserio de pagina

Portapapeles Fuente

Revisar
-

= Ajustar texto

|5 Combinar y centrar =

Vista

General ”
$ - % 000 %8 %8

Himero

Formato

Estilos

Darformato Estilos de
condicional ~ como tabla* celda ™ - i o

& @ = 53

X Autosuma v

[] rellenar -
(2 Borrar ~

&
v
Ordenar  Buscary

yfiltrar ~ selecciona
Maodificar

Insertar Eliminar Formato

Celdas

o

Al e £z | CATEGORIA

I A [ B C D E

G H I ¥

K

L M N o P

1 |CATEGORIA .IFULIU FISCAIRFC EMISOR NOMBRE DE| RFC RECEPTC NOMBRE DEI FECHA DE EX FECHA DE CE PAC QUE CEF TOTAL DEL CI EFECTO DEL (ESTADO DEL FECHA DE CA VECES LEIDO ESTACION  subcategoria

e

3 Comisiones G6EDFB223-6E VACY740301 VERONICA D MIOP630416 PABLO IGNA #H&fHERHEE SiutEHEEHE FID0S011186

4 Comisiones C70FOFGC-ES CTE92060417 CORPORACICITI

MAS0810247

Compaldial

5 Comisiones 06B1CBC1-32 GUVG670724 JOSE GIL GUTMIOP630416 PABLO IGNA #H#H###HE s MAS0810247

26

4 4+ W| Reporte 2018 8_14(1) /%
Liste |

73970.41 Ingreso

1566 ingreso
25868 Ingreso

01/01/18991
01/01/18991
B

2 PROGRAMACN/A
1 PROGRAMACN/A
1 PROGRAMACN/A

Vigente
Vigente
Cancelado

O 100% (=) L}

MODULO DE IMPRESION DE COMPROBANTES DE FACTURAS LEIDAS

1.-Seleccionar la opcidn “Configuracion” del menu principal.
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® B CORPORACION
TECTRONIC

r S.A. DE C.V.
®

Titulo:

Manual de Usuario ScanCFDI

Area: Tl

Clave: TI-DES-PRO-06

Fecha de Emision:
14/08/2018

Configuracién | Herramientas Ayuda

Ajustes del sistema...

Base de datos en la nube...

Folio Fiscal |

PRESIONE

F2

RFC Emisor |

RFC Receptor |

Ingrese los digitos | Verificar CFDI

Categorias: Comisiones.  w ‘

Resumen de datos

RFC del Emisor: RFC del Receptor: PAC que Certifico: Estado CFDE

Razén Social del Emisor: Razén Social del Receptor: Fecha de Expedicion: Fecha de Cancelacion:

Total: Folio Fiscal: Fecha Certificacion SAT:

Efecto:

2.-Seleccionar la opcidn “Ajustes del sistema...” dentro del menu secundario de configuracion.

Configuracién | Herramientas Ayuda

es del sistema...

VERSION 0
sl Qe $gsar

Folio Fiscal |

RFC Emisor |

RFC Receptor |

Ingrese los digitos |

Verificar CFDI

Categorias: Comisianes - L

Resumen de datos

RFC del Emisor: RFC del Receptor: PAC que Certificé: Estado CFDL:

Razdn Social del Emisor: Razén Social del Receptor: Fecha de Expedicién: Fecha de Cancelacién:

Total: Folio Fiscal: Fecha Certificacién SAT:

Efecto:

3.-En este mddulo “Configuraciéon del sistema”, se puede configurar la impresién del comprobante obtenido del
portal del SAT de nuestra factura leida.
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Titulo:

Manual de Usuario ScanCFDI
® B CORPORACION

TECTRONIC Area: Tl Clave: TI-DES-PRO-06
S.A. DE C.V. Fecha de Emision:
® r 14/08/2018

Configuracion

General ‘Avanzado‘ Seguridad |

Nombre de estacion: PROGRAMACIC-PC

Imprimir Facturas
) Sin preguntar *) Preguntar @ No imprimir

Validar RFC [7]
Agregar RFC: ==
Eliminar RFC: x

Buscar XML y PDF [
Ruta por defecto Elegir Ruta Elegir ruta

Escanear factura []

I Restablecer lCcnﬁgur&cién por defecto = | E| '

Habilitar conexién remota [ Cancelar | Guardar |

4.-Existen 3 opciones para imprimir:

-Sin preguntar: esta opcion habilita la impresidon del comprobante por cada factura leida.
-Preguntar: esta opcién cada vez que se lea una factura el sistema le preguntara si desea imprimir.
-No imprimir: esta opcidn no imprime ni pregunta nada, solo se pueden leer las facturas.

Configuracion

General !Avanzado‘ Seguridad |

Nombre de estacion: PROGRAMACIO-PC

| Imprimir Facturas
_) Sin preguntar _! Preguntar @ Mo imprimir

Validar RFC |

| Agregar RFC: +
| Eliminar RFC: b 4
Buscar XMLy PDF [
Ruta por defecto  ( Elegir Ruta Elegir ruta |
Escanear factura [
| Restablecer: |Configuracién por defecte  » | [7| '
Habilitar conexién remota [ Cancelar | Guardar |

5.-Una vez configurado nuestra impresion de comprobantes, debemos guardar los ajustes para ello debemos
pulsar el botéon “Guardar”, el cual nos muestra un mensaje confirmado que nuestros ajustes se guardaron
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Titulo:

Manual de Usuario ScanCFDI
® B CORPORACION

TECTRONIC Area: TI Clave: TI-DES-PR0O-06
S.A. DE C.V. Fecha de Emision:
® r 14/08/2018
satisfactoriamente.
Configuracién del si‘s—'t:_

‘ Configuracion
o General | Avanzado Seguridad‘ l

I Mombre de estacion: PROGRAM -PC

(i . R
( ScanCFDI (e
- ‘ -

| Se guardaron los cambios correctamente,

! =

Escanear factura [_|

Fil Restablecer: [Conﬁguracic':n por defecto vl E|

Habilitar conexién remota [ Cancelar Guardar
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